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[ Einrichten eines E-Mail-Kontos mit Outlook 2007]



Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

Wenn Sie Outlook 2007 gerade neu installiert haben, dann wahlen sie die Option ,,E-Mail
einrichten” aus um zum folgenden Fenster zu gelangen. Sollten Sie Outlook 2007 schon langer
benutzen, gelangen Sie zu dem Fenster, wenn Sie Extras > Kontoeinstellungen > Reiter ,E-Mail“ >
,Neu...“ auswahlen.

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten

Durch das Klicken auf "weiter’ wird eine Werbindung zum E-Mail-3erver hergestellk, und die Einstellungen For
Thren Internetdienskanbieter oder das Microsaft Exchange-Serverkonto werden konfiguriert,

Thr Name: Thr Marme

Beispigl: Melanie Speckmann

E-Mail-Adresse: beispiel@ibre-domain, de

Beispigl: melanie@contosa.com

Kennwork: it

Kennwort erneut eingehen:

Gehen Sie das Kennwork ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalken haben,

[]servereinstellungen oder zusétzliche Servertypen manuel konfigurieren

[ Weiter = ] [F\bbrechen

Fllle die Felder , lhr Name“, ,E-Mail-Adresse” und ,,Passwort” entsprechend mit ihren Daten aus
und aktivieren Sie die Option ,,Servereinstellungen oder zusatzlichen Servertypen manuell
konfigurieren®. Bestatigen dann mit ,Weiter”

Heues E-Mail-Konto hinzufiigen

E-Mail-Dienst auswahlen

(%) Internet-E-Mail
Werbindung mit dem POP-, IMAP- oder HTTP-Server herstllen, um E-Mail-Nachrichten zu senden und zu
empFangen.

() Microsoft Exchange
Werbindung mit Microsoft Exchange herstellen, um auf Thre E-Mails, den Kalender, Kontakte, Faxe und Volcemal
zuzugrifen.

) Andere
werbindung mit einem der Folgenden Servertypen herstellen,

< zaruck |[_wetter » | [ Abbrechen

Ill

Lassen Sie die Option , Internet-E-Mail“ ausgewahlt uns bestatigen Sie mit ,Weiter”
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Manuelles Einrichten der Einstellungen

(Neues E-Mail-Konto hinzufiigen W

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig Funktioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Mame: 1hr Name ‘Wir empfehlen Ihnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem
E-Mail-Adresse: beispiel@ihre-domain.de Sie auf die Schaltflache unten klicken
{Metzwerkyverbindung erforderlich),
Serverinformationen
= [ Konktoeinstellungen testen ... ]
Kontotyp: POP3 v
Posteingangsserver: mailserver.creativarchiv.de

Postausgangsserver (SMTP): | mailserver.creativarchiv.de

Anmeldeinformationen
Benutzername: beispiel@ihre-domain.de
Kennwork: kb kokokok

Kennwort speichern

[] &nmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung - .
{SPa) erforderlich [ Weitere Einstellungen ]

< Zuriick ]I Weiter = I [.ﬁ.bbrechen l

Tragen Sie hier jetzt lhre Daten ein.

Serverinformationen

Bei Kontotyp wahlen sie zwischen ,POP3“ und ,,IMAP“ aus.
Posteingansserver und Postausgangsserver sind jeweils ,mailserver.creativarchiv.de”

Anmeldeinformationen
Bei Benutzername tragen Sie lhre vollstandige E-Mail-Adresse ein.

Bei Kennwort Ihr personliches E-Mail-Passwort
Klicken sie nach dem Eintragen der Daten bitte auf ,Weitere Einstellungen”
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Weitere Einstellungen konfigurieren

Internet-E-Mail-Einstellungen .

| Allgemein | Postausgangsserver I'-.-'erl:uinu:lung | Erweitert |

Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert duthentifizierung
(%) Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden
) anmelden mit
Benutzername:
kennwort:
Kennwott speichern

Gesicherte Kenr

authentifizierung (SPA) erforderlich

i Wor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

[ Gk, ] [ abbrechen

Klicken Sie in dem neuen Fenster auf den Reiter ,,Postausgansserver” und aktivieren dort

die Option ,Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung”.

Uberpriifen Sie ob die Option ,Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden”
ausgewahlt ist bzw. wahle diese aus und bestatigen dann mit ,, OK“.

Sie sind jetzt wieder in dem Fenster mit den Kontoeinstellungen aus Schritt 2 bestatigen sie jetzt
hier mit ,, Weiter”

Kontoeinrichtung abschlieBen

Wenn Sie auf ,Fertig stellen” klicken ist der Einrichtungsprozess abgeschlossen und Sie
kénnen das E-Mail-Konto benutzen.

-

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

X

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines
Kontos notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schliefen,

< Zuriick Fertig stellen
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