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Neues E-Mail-Konto hinzufügen 
 
Wenn Sie Outlook 2007 gerade neu installiert haben, dann wählen sie die Option „E-Mail 
einrichten“ aus um zum folgenden Fenster zu gelangen. Sollten Sie Outlook 2007 schon länger 
benutzen, gelangen Sie zu dem Fenster, wenn Sie Extras > Kontoeinstellungen > Reiter „E-Mail“ > 
„Neu…“ auswählen. 
 

 
 
 
 
Fülle die Felder „Ihr Name“, „E-Mail-Adresse“ und „Passwort“ entsprechend mit ihren Daten aus 
und aktivieren Sie die Option „Servereinstellungen oder zusätzlichen Servertypen manuell 
konfigurieren“. Bestätigen dann mit „Weiter“ 
 

 
 
 
Lassen Sie die Option „Internet-E-Mail“ ausgewählt uns bestätigen Sie mit „Weiter“ 
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Manuelles Einrichten der Einstellungen 
 

 
 
 
Tragen Sie hier jetzt Ihre Daten ein. 
 
 
 
 
 
 
Serverinformationen 
 
Bei Kontotyp wählen sie zwischen „POP3“ und „IMAP“ aus. 
Posteingansserver und Postausgangsserver sind jeweils „mailserver.creativarchiv.de“ 
 
 
 
Anmeldeinformationen 
 
Bei Benutzername tragen Sie Ihre vollständige E-Mail-Adresse ein. 
Bei Kennwort Ihr persönliches E-Mail-Passwort 
Klicken sie nach dem Eintragen der Daten bitte auf „Weitere Einstellungen“ 
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Weitere Einstellungen konfigurieren 
 

 
 
Klicken Sie in dem neuen Fenster auf den Reiter „Postausgansserver“ und aktivieren dort  
die Option „Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung“. 
Überprüfen Sie ob die Option „Gleiche Einstellungen wie für Posteingangsserver verwenden“ 
ausgewählt ist bzw. wähle diese aus und bestätigen dann mit „OK“. 
Sie sind jetzt wieder in dem Fenster mit den Kontoeinstellungen aus Schritt 2 bestätigen sie jetzt 
hier mit „Weiter“ 
 
Kontoeinrichtung abschließen 
 
Wenn Sie auf „Fertig stellen“ klicken ist der Einrichtungsprozess abgeschlossen und Sie  
können das E-Mail-Konto benutzen. 
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